Na temelju ¢lanka 15. stavak 1. i 2. Zakona o Javnoj nabavi (,Narodne novine” broj 120/16.) i 114/22)
| Clanka 58. Statuta Osnovne 3kole , Blatine -Skrape” Skolski odbor Osnovne &kole »Blatine-Skrape”,
na prijedlog ravnateljice Skole, na S$v0joj 23. sjednici odrZanoj dana 24. svibnja 2023. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDN OSTAVNE NABAVE

U OSNOVNOIJ SKOLI ,,BLATINE -$KRAPE“
I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga u Osnovnoj koli Blatine-Skrape
(u daljnjem tekstu: Narucitelj), ¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV-a) do 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno 66.360,00 eura bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe
postupaka javne nabave.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smisly posebnih zakona.

Il. NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 2.

(1) U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, Naruéitelj je obvezan poticati trZisno
nadmetanje gdje god je to moguce, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima koji
sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka.

(2) Naruéitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omoguéava ucinkovitu
nabavu te ekonomiéno i svrhovito trosenje proratunskih sredstava.

Clanak 3.
Pri_ provedbi ovog Pravilnika Narucitelj je duZan voditi ratuna o eventualnom sukobu interesa
ovlastenih osoba. Na sukob interesa na odgovarajuci nacin se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi i drugih propisa.

lll. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

1. lzravno ugovaranje - za iznos koji je manji od 9,290,60 eura (bez PDV-a) sukladno ¢élanku 5.
ovog Pravilnika

2. Ograni¢eno prikupljanje ponuda- za iznos koji je jednak ili veé¢i od 9,290,00 eura (bez PDV-a) a
manji od 13.272,00 eura (bez PDV-a) sukladno ¢lanku 6. ovog Pravilnika

3. Javno prikupljanje ponuda- za iznos jednak ili veéi od 13.272,00 eura (bez PDV-a) a maniji od
26.540,00 eura (bez PDV-a) odnosno 66.360,00 (bez PDV-a) za radove, sukladno &anku
7.ovog Pravilnika

1. lzravno ugovaranje



gospodarskim subjektom po vlastitom izboru Naruditelja.

(2) NarudZbenica obvezno sadrZi podatke o: narucitelju, vrsti roba/radova/usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ini, jedini¢nim cijenama te ukupnoj
cijeni, roku i mjestu isporuke, nacinu i roku placanja, gospodarskom subjektu-dobavljaéu.

(3) Narudzbenicu potpisuje ¢elnik Narucitelja.

(4) Ugovor obvezno sadrji podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu i datumu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno
Zakonu o obveznim odnosima.

(5) Ugovor potpisuje celnik Narucitelja.

(6) Iznimno od odredbe stavka 1. ovoga €lanka, ugovor o nabavi moZe se sklopiti izravnim
ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i za nabave robe, usluga i radova Cija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a veéa 0d 9.290,60 eura u sljede¢im slucajevima:

- nabave usluga od ponuditelja Ciji se odabir predlaze zbog specijalistickih stru¢nih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisti¢ke usluge, tehnicki razlozi | slicno),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa za&titom iskljuivih prava ugovor
mozZe izvriiti samo odredeni ponuditelj,

- nNabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga,
usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

- kada u postupku Javnog prikupljanja ponuda ili ogranicenog prikupljanja ponuda nije
dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.

2. Ograniceno prikupljanje ponuda

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 9.290,60 EURA, A MANJA OD 13.270,00 EURA

Clanak 6.

(1) Ograniceno prikupljanje ponuda za nabavy roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 9.290,60 eura bez PDV-a, a ma nje od 13.270,00 eura bez PDV-a Narucitelj
provodi trazenjem ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

(2) Poziv na dostavu ponuda upuduje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskih subjekata (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeinom sla nju
telefaksom, potvrda e-mailom).

(3) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv naruditelja, opis predmeta nabave,
troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi), rok za dostavu ponuda i nacin dostavljanja ponuda,
kontakt osobu, broj telefona | adresu elektroni¢ke poste.

(4) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne moe biti kraci od 8 (osam)
dana od dana upucivanja poziva, odnosno od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u
slucaju Zurne nabave.

(5) Ponude se zaprimaju na dokaziv nacin (e-mail, osobna dostava, postom i sl.).

(6) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima naruéitelja.



(7) Odluku o odabiru ili ne odabiry ponude Narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeinom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku, a najduZe u roku od 30 (trideset)

dana od dana isteka roka za dostavu ponuda, osim ako Je u dokumentaciji o nabavi odreden
duZi rok.

(9) Narudzbenicu ilj ugovor potpisuje Celnik Narucitelja.

3. Javno prikupljanje ponuda

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ClA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 13.270,00 EURA, A MANJA OD 26.540,00 EURA ZA NABAVU ROBA | USLUGA ODNOSNO
66.360,00 EURA ZA RADOVE
Clanak 7.

Celnik Narucitelja donosi Odluku o pocetku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 13.270,00 eura bez PDV-a, a manje od 26.540,00 eura bez PDV-a 73 nabavu roba i usluga
odnosno 66.360,00 eura bez PDV-a za radove, koja obvezno sadrji-

- nhaziv predmeta nabave,
redni broj predmeta nabave u Planu nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- iznos planiranih sredstava (s PDV-om),
- izvor planiranih sredstava (pozicija i konto financijskog plana),
- podatke o osobama koje provode postupak,
- podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude,
- ostale bitne podatke

Clanak 8.

(1) Kod postupaka jednostavne nabave iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika Naruéitelj istodobno sa
slanjem poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po
vlastitom izboru, javno objavljuje poziv na SV0joj mreZnoj stranici. Na temelju javno
objavljenog poziva svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe podnijeti ponudu.

(2) Poziv mora biti dostupan na mreinoj stranici Narucitelja najmanje 8 (osam) dana od dana
njegove objave.

(3) Poziv na dostavu ponuda upucuje se na naédin koji omoguéuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesCe o uspje$nom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom).

(4) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv narucitelja, opis predmeta nabave,
troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nacin
dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na
kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona
I adresu elektronicke poéte, datum objave poziva na internetskoj stranici.

(5) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne mo¥e biti kraci od 8 (osam)
dana od dana upucivanja odnosno objavljivanja poziva na dostavu ponuda (osim u sludaju
Zurne nabave).

(6) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima naruéitelja.



gospodarskim subjektom.

(9) Narudzbenicu ili Ugovor potpisuje ¢elnik Naruditelja.

(10)Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv za dostavy
Ponuda moZe se uputiti samo jednom (1) gospodarskom subjektu u slu¢ajevima provedbe
nabave koja zahtijeva Zurnost j y ostalim slu¢ajevima po Odluci Narucitelja.

(11)Poziv na dostavu ponuda koji se upuéuje samo jednom (1) gospodarskom subjektu u
iznimnim slu¢ajevima iz prethodnog stavka ovog clanka ne objavljuje se na mreznoj stranici
Narucitelja.

Clanak 9.

(1) Otvaranje ponuda nije javno.

(2) Ponude otvaraju Najmanje 3 (tri) ovlastena predstavnika Narucitelja.

(3) Nakon otvaranja ponuda predstavnici Narucitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju

pregledu i ocjeni ponuda.

(4) U postupku pregleda i ocjene ponuda prvo se iskljuCuje ponuditelj kod kojeg su steceni razlozi
za iskljuCenje odredeni u Pozivu na dostavu ponuda.

(5) Nakon iskljucenja ponuditelja sukladno stavky 4. ovog €lanka odbija se ponuda ponuditelja u
skladu s razlozima i uvjetima iz Poziva na dostavuy ponuda.

(6) Zatim se provjeravaju ponude preostale nakon iskljucenja i odbijanja ponuda.

(7) Nakon pregleda i ocjene ponuda valjane ponude se rangiraju prema kriteriju za odabir
ponude,

(8) Nakon rangiranja ponuda, a prije donosenja odluke o odabiru, Naruéitelj ée od najpovoljnijeg
ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi zatraiti dostavu izvornika ili ovjerenih
preslika svih dokumenata koji su bili trazeni u Pozivyu na dostavu ponuda, a koje izdaju

(9) Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja Odluke Narucitelja.

Clanak 10.

(1) Naruéitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiry
najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude.

(2) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadri:

1. podatke o Narucitelju,

2. predmet nabave

3. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana z3 sklapanje ugovora o nabavi,

4. razloge odabira,

5. razloge iskljucenja ponuditelja,

6. razloge odbijanja ponuda,

7. datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

(3) Odluka o odabiry najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaraniju, pregledu i ocjeni
ponuda Narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom, objavom na mreznoj stranici Narucitelja) u roku od 30 (trideset) dana od dana isteka
roka za dostavu ponuda, osim ako Je u dokumentaciji 0 nabavi odreden duZi rok.

(4) Rok za donosenje Odluke o odabiry najpovoljnije ponude iznosi 10 (deset) dana od isteka
roka za dostavu ponuda.



(5) Narucitelj objavom Odluke o odabiru najpovoljnije ponude na Internetskoj stranici
Narucitelja, odnosno njenom izvrSenom dostavom na dokaziv nacin stjece uvjete za sklapanje
ugovora o nabavi.

(6) Pravna zastita gospodarskih subjekata, u smislu Zakona o javnoj nabavi, ne provodi se
kod jednostavne nabave,

Clanak 11.

(1) Narucitelj ¢ée ponigtiti postupak nabave iz razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj
nabavi. Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, Narutitelj bez
odgode donosi Odluku o ponistenju postupka.

U Odluci o ponistenju postupka Jednostavne nabave, Na rucitelj navodi:

1. podatke o Narucitelju

2. predmet nabave

3. obavijest o ponisteniju,

4. obrazloZenje razloga ponistenja,

5. datum donosenja | potpis odgovorne osobe.

Rok za donodenje Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 30 (trideset) dana od
isteka roka za dostavu ponuda, osim ako Je u dokumentaciji 0 nabavi odreden duji rok.

Clanak 12,

(1) Odluka-obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda Narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti
svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjed¢e o uspje$nom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na internetskoj stranici Narucitelja) u roku od 30

(trideset) dana od dana isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi
odreden duZi rok.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE, UVJETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA
Clanak 13.
(1) Postupak jednostavne nabave pripremaju i provode najmanje 3 (tri) ovlastene osobe
Narucitelja koje imenuje ravnatel;.
(2) Ravnatelj moze, ovisno o slofenosti predmeta nabave, i u drugim postupcima nabave iz

Clanka 4. ovoga Pravilnika za pripremu i provedbu postupka nabave imenovati osobu koja
ima vaZeci certifikat u podrucju javne nabave.

(3) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.
(4) O zaprimaniju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik
(5) U postupcima Jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Clanak 14.
(1) Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 9.290,60 eura, Naruétitelj moZe u pozivu

za dostavu ponuda odrediti da svi dokumenti koje Narucitelj traZi ponuditelji mogu dostaviti
U neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se | neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 15.

(1) Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veé¢e od 9.290,60 eura, Naruitelj u postupku
jednostavne nabave mose od gospodarskih subjekata trafiti Jamstvo za ozbiljnost ponude,
Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom
roku i jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajudi
nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.



V. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 16.
(1) Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave je ekonomski najpovoljnija
ponuda ili najniza cijena.
(2) Kod ekonomski najpovoljnije ponude, osim kriterija cijene koristite se kriteriji povezani s
predmetom nabave kao &to sy kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,

ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni
rok i drugo.

VI. SKLAPANJE | 1ZVRSENJE UGOVORA

Clanak 17.
(1) Ugovor o Jednostavnoj nabavi izvriava se sukladno uvjetima iz poziva za dostavu ponuda i
odabrane ponude.
(2) Ugovor iz stavka 1. ovoga clanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 (trideset) dana od dana
izvrSnosti odluke o odabiru.
(3) Ravnatelj je u obvezi kontrolirati izvr§enje/narudibe sklopljenih ugovora na temelju
provedenog postupka jednostavne nabave.

VII. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 18.
Narucitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave.

Clanak 19,
Narucitelj je obvezan svu dokumentaciju o Jednostavnoj nabavi ¢uvati najmanje 4 (&etiri) godine od
zavrsetka postupka nabave.

VIII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.
Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet stranicama
Narucitelja.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Naruitelja.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave u OS "Blatine -Skrape" Split KLASA: 600-04/22-03/8 UR.BR: 2181-1-286-22-1 od 23. svibnja
2022.g

Predsjednica Skolskog odbora:
Vedr;ga Soco, prof.

KLASA: 600-04/23-03/48 W v

URBROJ: 2181-1-286-23-2 -L'L‘Z@*Q
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 24. svibnja 2023.g. te je danom objave stupio

na snagu. il SN

/¥ Ravnateljica: =
Nive,js RUSEIc, prof.
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